BDO/KK/2020/006
PREZYDENT MIASTA SZCZECIN

ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie udzielania
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego art. 4 ust.1 pkt 22a Ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2019. poz.
688, 1570, 2020).

Przedmiotem konkursu jest wsparcie wykonania zadania publicznego, bedacego zadaniem
witasnym Gminy Miasto Szczecin, wraz z udzieleniem dotacji na jego sfinansowanie.

1. Nazwa zadania.
Prowadzenie Biura Porad Obywatelskich
Nie dopuszcza sie sktadania ofert na wybrane cze$ci zadania.

2. Cel zadania.

Zadanie realizuje Strategie Rozwoju Szczecina 2025 i pozostaje w zgodzie z celem
strategicznym miasto o wysokim kapitale intelektualnym.

Celem zadania jest wspieranie rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego poprzez podnoszenie
wiedzy mieszkancéw Gminy Miasto Szczecin o przystugujgcych im prawach i obowigzkach
oraz udzielanie pomocy prawnej.

3. Rodzaj zadania.
Zadanie z zakresu udzielania nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Opis zadania:
Zadanie bedzie polegato na prowadzeniu Biura Porad Obywatelskich na terenie Gminy
Miasto Szczecin poprzez:

a) organizacja bezptatnego poradnictwa i doradztwa prawnego oraz obywatelskiego
polegajgcego na informowaniu mieszkancow Szczecina o przystugujgcych im prawach
i spoczywajgcych na nich obowigzkach, istotnych dla rozwigzania ich problemu oraz
udzielaniu pomocy w wyborze optymalnego rozwigzania, w szczegolnosci w zakresie:
— procedur i spraw urzedowych,
— $wiadczen socjalnych (zasitki, renty, emerytury),
— spraw mieszkaniowych,
— opieki medycznej i niepetnosprawnosci,
— trudnych spraw rodzinnych,
— problemoéw w pracy,
— spraw konsumenckich,
— zagadnien wlasnosci, roszczen majgtkowych, podatkow,
— zadtuzen, pozyczek, kredytow,
— doradztwa podatkowego,
— spraw zwigzanych z przestepczoscig, resocjalizacjg i adaptacjg spoteczng
i skazanych,
b) prowadzenie strony internetowej,



c) wydawanie oraz publikowanie materialtdbw informacyjnych dotyczacych praw
obywatelskich,

d) organizacja spotkan podnoszacych wiedze o prawach obywatelskich,

e) prowadzenie bazy instytucji i organizacji, do ktérych obywatele Szczecina mogg zwrécic
sie o0 szczegdtowg pomoc,

f) wspieranie aktywizacji obywateli Szczecina do korzystania ze swych praw w sferze
publiczne;j.

Podmiot/podmioty, z ktérymi Zleceniodawca podpisze umowe zobowigzuje sie
wspotpracowa¢ w zakresie Bura Porad Obywatelskich lub podjg¢é wspétprace z nizej
wymienionymi podmiotami:

o Urzedem Miasta Szczecin (w tym przesytanie informacji o dziataniach Centrum oraz
pozostatych  organizacji pozarzadowych do Newslettera Biura Dialogu
Obywatelskiego),

e Szczecinskim Centrum Wspierania Organizacji Pozarzgdowych SEKTORS,

e Inkubatorem Kultury,

e Centrum Wolontariatu

oraz innymi podmiotami a w szczegolnos$ci organizacjami pozarzgdowymi.

4. Wysokos$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania.

Maksymalna wysokos¢ srodkéw Gminy Miasto Szczecin przeznaczonych na realizacje
zadania w roku 2020 wynosi 70,000 zt (stownie: siedemdziesigt tysiecy ztotych 00/100).
Kwota dotacji nie moze przekroczy¢ 95% catkowitych kosztéw zadania, przy czym za wktad
wiasny przyjmuje sie srodki finansowe/niefinansowe (wktad osobowy).

Srodki finansowe przewidziane na realizacje zadania publicznego w roku 2020 nie sg
srodkami gwarantowanymi a ich ostateczna wysokos¢ zaleze¢ bedzie od wysokosci
srodkéw, ktore zostang przyjete w Uchwale Rady Miasta Szczecin w sprawie budzetu Miasta
Szczecin na rok 2020.

Konkurs jest ogtaszany na podstawie projektu Uchwaty Rady Miasta Szczecin w sprawie
uchwalenia budzetu Miasta na 2020 rok oraz projektu Uchwaty Rady Miasta Szczecin
w sprawie Programu wspotpracy Gminy Miasto Szczecin z organizacjami pozarzgdowymi
oraz innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na 2020 rok.
Rozstrzygniecie konkursu nastgpi po uchwaleniu obydwu dokumentéw przez Rade Miasta
Szczecin.

5. Zasady przyznawania dotacji.
Postepowanie konkursowe bedzie prowadzone zgodnie z:
1) Ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie;
2) Rozporzgdzeniem Przewodniczagcego Komitetu ds. Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych
zadan;
3) projektem uchwaty Rady Miasta Szczecin w sprawie Programu wspotpracy Gminy
Miasto Szczecin z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego na 2020 rok;



4)

5)

6)

projektem Uchwaty Nr 375/19 Rady Miasta Szczecin w sprawie uchwalenia budzetu
Miasta na 2020 rok;

Zarzadzeniem Nr 499/12 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 9 listopada 2012 roku
w sprawie szczegotowych zasad wspotpracy finansowej i pozafinansowej Gminy
Miasto Szczecin z organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami prowadzgcymi
dziatalnos¢ pozytku publicznego (z p6zn. zm.);

Zarzadzeniem Nr 252/1 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 21 czerwca 2018 r. zm.
Zarzgdzenie w sprawie zasad uzywania w obrocie znakéw towarowych
identyfikujgcych Gmine Miasto Szczecin.

6. Termin realizacji zadania.
Realizacja zadania przewidziana jest na okres od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 r.

7. Warunki realizacji zadania.

1)

2)
3)

4)

5)

6)
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W konkursie mogg uczestniczy¢ podmioty uprawnione, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2
i 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Proponowane zadanie musi miesci¢ sie w dziatalnosci statutowej oferenta;
Konkurs kierowany jest do podmiotow, ktére:

a) posiadajg niezbedne $rodki techniczne i materialne do realizacji zadania
(urzgdzenia techniczne, sprzet, baza, itp.),

b) dysponujg wykwalifikowana kadrg uczestniczgca w realizacji zadania i zdolng do
jej realizacji lub posiadajg stosowne porozumienia dotyczgce tej kwestii.

Dotacja moze by¢ przyznana jedynie na dofinansowanie zadania publicznego
z zakresu dziatalnosci statutowej nieodptatnej lub odptatnej pozytku publicznego.
Srodki dotacji nie moga byé przeznaczone na finansowanie dziatalno$ci
gospodarczej. Podziat poszczegdélnych celéw na dziatalno$¢ nieodptatng i odptatng
zawiera statut lub inny akt wewnetrzny, przy czym zgodnie z art. 9 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, nie
mozna prowadzi¢ odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego i dziatalnosci
gospodarczej w odniesieniu do tego samego przedmiotu dziatalnosci.

Organizacja wnioskujgca o przyznanie dotacji w przedmiotowym konkursie nie moze
ubiegac sie o przyznanie i korzystac¢ ze $rodkéw finansowych z innych zrédet Gminy
Miasto Szczecin na to samo dziatanie w ramach realizowanego zadania publicznego.

Organizacja wnioskujgca o przyznanie dotacji w przedmiotowym konkursie nie moze
zrefundowac catkowicie lub czesciowo tego samego wydatku dwukrotnie ze Srodkow
publicznych, zaréwno ze srodkéw krajowych jak i wspdolnotowych.

Ztozenie oferty nie gwarantuje przyznania srodkéw w wysokosci, o ktérg wystepuje
Organizacja. W przypadku przyznania mniejszej kwoty niz wnioskowana, organizacja
dokonuje stosownie do przyznanej kwoty, aktualizacji kalkulacji przewidywanych
kosztéw realizacji zadania publicznego, lub planu dziatan lub harmonogramu dziatan,
lub opisu zaktadanych rezultatéw realizacji zadania, lub dodatkowych informacji
dotyczacych rezultatow realizacji zadania publicznego, albo wycofuje swojg oferte.
W przypadku wykazania wkladu wiasnego, proporcje procentowe w odniesieniu do
otrzymanej kwoty dotacji nie mogg by¢ nizsze niz zadeklarowane w ofercie.



8) W kosztorysie zadania nalezy uwzgledni¢ wytgcznie koszty niezbedne dla realizacji
tego zadania. Nie moze w nim by¢ uwzgledniony podatek od towarow i ustug (VAT)
w wysokosci, w ktorej podatnikowi przystuguje prawo do jego odzyskania lub
rozliczenia w deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego, przy czym.

a) Organizacja, ktéra nie ma prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia podatku
VAT od towarow i ustug zwigzanych z realizacjg zadania (dla ktérych podatek VAT
jest kosztem), sporzadza kosztorys w kwotach brutto (tgcznie z podatkiem VAT),

b) Organizacja, ktéra ma mozliwos¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od
towaréw i ustug zwigzanych z realizacjg zadania (w catosci lub czesci)
— sporzadza kosztorys w kwotach netto (tj. nie uwzgledniajg w nich kwot podatku
VAT, ktore bedg podlegaty odzyskaniu lub rozliczeniu).

9) Dotacja nie moze by¢ przeznaczona w szczegoélnosci na:
a) remonty budynkdw,
b) zakupy gruntéw lub innych nieruchomosci,
c) tworzenie funduszy kapitatowych,

d) dziatania, ktérych celem jest dalsze przyznawanie stypendiow dla oséb prawnych
lub fizycznych,

e) przedsiewziecia, ktore sg dofinansowywane z budzetu Miasta lub jego funduszy
celowych na podstawie przepiséw szczegolnych,

f) wydatki poniesione na przygotowanie wniosku, oraz pokrycie kosztow utrzymania
biura wykraczajgce poza zakres realizacji zleconego zadania,

g) wydatki z tytulu optat i kar umownych, grzywien, a takze koszty proceséw
sgdowych oraz koszty realizacji postanowien wydanych przez sad,

h) odsetki od zadluzenia,
i) darowizny na rzecz innych osob,
j) dziatalno$¢ gospodarcza,

k) wydatki nieuwzglednione w ofercie i (lub) w zaktualizowanej kalkulacji
przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego,

[) deficyt zrealizowanych wczeéniej przedsiewzie¢ oraz kosztow.

10) W przypadku ztozenia oferty wspdlnej niedozwolone sg przeptywy finansowe miedzy
oferentami realizujgcymi zadanie.

11) Jezeli dany wydatek finansowany wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest rowny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to
uznaje sie go za zgodny z umowg wtedy, gdy nie nastgpito zwiekszenie tego wydatku
o wiecej niz 10 %.

12) Gmina Miasto Szczecin zastrzega sobie prawo do:
a) rozdysponowania kwoty nizszej niz wskazana w Konkursie,
b) wyboru wiecej niz jednej ofert,

c) wyboru przedstawionych w ofercie dziatan, na ktére zostanie udzielona dotacja,



d) odwotania konkursu przed uptywem terminu na zlozenie ofert bez podania
przyczyny.

13) Szczegdtowe warunki realizacji zadania reguluje umowa zawarta pomiedzy Gming
Miasto Szczecin a Organizacja.

8. Termin i miejsce skladania ofert.

Oferty opatrzone numerem konkursu nalezy sktadaé¢ w Biurze Obstugi Interesantéw Urzedu
Miasta Szczecin, Pl. Armii Krajowej 1 (sala nr 62, parter) w terminie do dnia 16.12.2019 r.
Oferty, ktére wptyng po terminie, nie bedg rozpatrywane. Organizacje uczestniczgce
w konkursie zobowigzane sg do podania adresu mailowego do osoby upowaznionej do
sktadania wyjasnien dotyczacych oferty w celu skutecznego poinformowania
o stwierdzonych brakach lub uchybieniach i oczywistych omytkach w przypadku braku
adresu mailowego Organizacja zobowigzana jest poda¢ numer telefonu.

Do oferty nalezy dotaczyé:
1) plan promocji zadania publicznego,
2) oswiadczenie oferenta (-6w) dotyczgce ochrony danych osobowych (druk BDO-21),
3) oswiadczenie oferenta (-6w) dotyczace podatku VAT (druk BDO-26).

9. Tryb wyboru ofert.

Ztozone w Konkursie oferty przekazywane sg do Biura Dialogu Obywatelskiego celem
sprawdzenia pod wzgledem formalnym, przez co rozumie sie: wypeinienie wszystkich
wymaganych pél formularza oferty, stwierdzenie kompletnosci wymaganych zatgcznikow
oraz sprawdzanie oferty pod katem zaistnienia oczywistych omytek. W przypadku zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa powyzej BDO wzywa Organizacje do usuniecia brakéw
formalnych i oczywistych omytek w ciggu dwoch dni roboczych od dnia wystania maila,
a w przypadku braku mozliwosci powiadomienia Organizacji drogg elektroniczng - mailowg
od dnia przekazania informacji telefonicznej. Jezeli Organizacja nie usunie brakow
formalnych i oczywistych omytek w ww. terminie oferta pozostaje bez rozpatrzenia.
Nastepnie oferty kierowane sg pod obrady Komisji Konkursowej. Komisja ocenia
merytorycznie oferty i rekomenduje je Prezydentowi lub upowaznionemu Zastepcy
Prezydenta, ktéry dokonuje wyboru ofert w formie O$wiadczenia Woli.

10. Kryteria wyboru ofert.
Przy wyborze ofert Gmina Miasto Szczecin ocenia¢ bedzie:

KRYTERIA FORMALNE TAK/NIE

1. Organizacja zlozyta oferte w terminie i w sposob okreslony w ogtoszeniu

TAK/NIE
konkursowym.

2. Oferta zostata zlozona na zadanie ogloszone w konkursie, przez podmiot

: o . : s - TAK/NIE
uprawniony, na wtasciwym formularzu i zawiera wtasciwe zatgczniki

3. Oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione, posiada wszystkie strony
i wypetnione wszystkie rubryki formularza, zawiera wszystkie informacje wymagane | TAK/NIE
do oceny merytorycznej okreslone w ogtoszeniu konkursowym.

4. Zatgczone do oferty kopie dokumentéw zostaly potwierdzone za zgodnos$é

: TAK/NIE
z oryginatem



KRYTERIA MERYTORYCZNE

1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez Organizacje,
(0-11 pkt)

e Opis zadania: rzetelny i wyczerpujgcy zawierajgcy: miejsce realizacji
zadania, grupe docelowg, sposéb rozwigzywania jej probleméw/
zaspakajanie  potrzeb, @ komplementarno$¢ z  innymi  dziataniami

podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty (0-3 pkt),
o Ocena zakfadanych rezultatow realizacji zadania publicznego (0-4 pkt),
e Ocena sposobu monitorowania rezultatow/zrédto informacji

o osiggnieciu wskaznika (0-4 pkt)

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania (0-9 pkt)

e koszty racjonalne, spojne i niezbedne z punktu widzenia realizacji zadania
(0-3 pkt)

o prawidtowos$¢ kwalifikacji kosztow do kategorii kosztorysu (0-3 pkt),

e prawidtowosc¢ przyjetych stawek jednostkowych (0-3 pkt)

3. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy
udziale ktérych Organizacja bedzie realizowac¢ zadanie publiczne (0-12 pkt)

e 0opis kadry projektu rzetelny, wyczerpujgcy i niezbedny z punktu widzenia
realizacji zadania (0-3 pkt);

e plan i harmonogram dziatan: czy zawiera wszystkie planowane w opisie
dziatania wraz z okresleniem ich uczestnikéw, miejsca oraz terminéw ich
realizacji (0-3 pkt);

o oOferta zaktada partnerstwo, ktére przyczyni sie do skuteczniejszej realizacji
projektu, w tym co najmniej dwoch partneréw (0-3 pkt);

e ocena planu promocji zadania publicznego pod katem atrakcyjnoéci
planowanej kampanii informacyjno-promocyjnej zadania, przydatnosci
wizerunkowej dla miasta, zasiegu medialnego, udziatu partneréw
medialnych, planowanych narzedzi/kanatow komunikacyjno-promocyjnych
(0-3 pkt)

4. Ocena i analiza realizacji zleconych Organizacji zadan publicznych, ktéra
w latach poprzednich realizowata zlecone zadania publiczne, biorgc pod uwage
rzetelnos¢ i terminowos¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten cel
srodkow (dotyczy wspolpracy z administracjg publiczng réznego szczebla),

(0-6 pkt)

e informacja o wcze$niejszej dziatalnoSci Organizacji w szczegdblnosci
w zakresie, ktérego dotyczy zadania publiczne (0-3 pkt),

e opis dotyczgcy rzetelnosci i terminowosci rozliczerh w ramach realizacji
dotychczasowych zadan publicznych we wspofpracy z administracjg
publiczng réznego szczebla (0-3 pkt)

Max. liczba punktéw:

Przyznana
liczba
punktow
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Uwaga
Dotacje moga uzyska¢ wytacznie te podmioty, ktére uzyskajg wiecej niz 50 % (tj. co najmniej 20
punkty) za ww. merytoryczne kryteria konkursowe.

11. Termin dokonania wyboru ofert.
Termin dokonania wyboru ofert nastgpi do dnia 31 stycznia 2020 roku, a wyniki konkursu
publikowane sa:

1) w Biuletynie Informaciji Publicznej;

2) w siedzibie Gminy Miasto Szczecin w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie
ogtoszen;

3) na stronie internetowej Gminy Miasto Szczecin.

12. Warunki uniewaznienia konkursu.
Konkurs uniewaznia sie w sytuacji, gdy nie ztozono zadnej oferty lub zadna ze ztozonych
ofert nie spetnia wymogéw zawartych w ogtoszeniu.

12. Zrealizowane przez Gmine Miasto Szczecin w roku i w roku poprzednim zadania
publiczne tego samego rodzaju i zwigzane z nimi koszty, ze szczegdélnym
uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych podmiotom uprawnionym.

2019 rok: wysokos¢ srodkéw: 90 000,00 zt (Stowarzyszenie Solidarne Kobiety Zawsze)

2018 rok: wysokos¢ srodkéw: 90 000,00 zt (Stowarzyszenie Solidarne Kobiety Zawsze).

13. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO,
informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Szczecin - Urzad
Miasta Szczecin z siedzibg w Szczecinie, pl. Armii Krajowej 1;

e inspektor ochrony danych osobowych w Gminie Miasto Szczecin - Urzad Miasta
Szczecin — dane kontaktowe: Inspektor Danych Osobowych, Urzad Miasta Szczecin, pl.
Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin, telefon: 91 424 57 02, e-mail: iod@um.szczecin.pl
Powyzsze dane kontaktowe stuzg wytgcznie do kontaktow w sprawach zwigzanych
bezposrednio z przetwarzaniem danych osobowych;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i lit. e
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem — zlecenie realizacji zadania publicznego
organizacji prowadzgcej dziatalnos¢ pozytku publicznego prowadzonym w trybie
otwartego konkursu ofert Nr BDO/KK/2020/006 zgodnie z ustawg z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznegoi o wolontariacie.

Klauzula informacyjna Urzedu Miasta Szczecin wynikajgca z przepisow Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne


mailto:iod@um.szczecin.pl

rozporzgdzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO, dostepna jest na stronie
http://bip.um.szczecin.pl/chapter 131142.asp

14. Informacje dodatkowe.

Wzor oferty, umowy i sprawozdania z realizacji zadania publicznego oraz wszelkie
informacje dotyczgce Konkursu dostepne sg w Biurze Dialogu Obywatelskiego Urzedu
Miasta Szczecin, Plac Armii Krajowej 1, pokdj 335 L, telefon 91424 51 05, email:
bdo@um.szczecin.pl oraz na stronie:

http://eurzad.szczecin.pl/chapter 51063.asp?s0id=22B74164B85443C6831E3FF4A2DCB06
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Wszelkich informacji o konkursie udzielajg osoby uprawnione do kontaktow:
Pani Katarzyna Konieczna — pracownik Biura Dialogu Obywatelskiego tel. (91) 435 11 41,
e-mail: kkoniecz@um.szczecin.pl.
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